Avsendernavn
Adresse (veinavn og nummer)
Postnummer og POSTSTED (store bokstaver)











Dato (dag/mnd/år, f.eks. 1. juni 2010)
Id-nummer
Mottakers navn
Mottakers adresse

Postnummer POSTSTED (store bokstaver)
Overskrift som kort omhandler brevets innhold

Brevets innhold: referanser til enkeltvedtak, lov, forskrift (paragrafer), samt argumentasjon.
-
Legg gjerne inn et par avsnitt i teksten, særlig dersom den er lang. 
-

-
-

-

Med vennlig hilsen

(her skal brevet signeres for hånd)

Fornavn Etternavn  (maskinskrevet)
Vedlegg: 
nr og navn på vedlegg(ene)

(husk å skrive nr på vedleggene)
